BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THIHANH AN DAN SU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S8: 4349 /QP-TCTHADS Ha Ngi, ngay V¢ thanglndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong d6i ngoai clia T ong cuc Thi hanh 4an dén sw

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU

Can cir Nghi dinh s§ 113/2014/ND-CP ngay 26/11/2014 cta Chinh phu
quy dinh v& quan 1y hop tic qubc t& v& phép luat;

Cén cir Thong tu s6 07/2015/TT-BTP ngay-15/6/2015 cua B Tu phép quy
dinh chi tiét va bién phédp thi hanh mét s quy dinh ciia Nghi dinh s6
113/2014/ND-CP ngay 26/11/2014 ciia Chinh phit v& quan Iy hop tac quic té v&
phép luét; -

Can cit Quyét dinh s6 61/2014/QP-TTg ngay 30/10/2014 ctia Thu tuéng
Chinh phti quy dinh chitc ndng, nhi€m vu, quyén han va co cAu td chic cua
Téng cuc Thi hanh an dén su truc thudc Bd Tu phap;

Can ct Quyét dinh s6 1486/QD-BTP ngay 12/7/2016 ctia Bo trudong Bo Tu
phap v& ban hanh Quy ché quan Iy hoat dong dbi ngoai ctia B6 Tu phép;

Xét @& nghi ctia Chanh Vin phong Téng cuc Thi hanh 4n dén su,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong dbi ngoai
ctia Téng cuc Thi hanh 4n dén su.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Thi trudng céc co quan truc thude Tévng cuc;
Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dén su céc tinh, thanh phd truc thuoc Trung wong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. [%

Noi nlzgm:

- Nhu Diéu 3;

- B6 truéng B Tu phép (dé b/c);

- Thir trudng Tran T1en Diing (dé ble);
- Vu Hop tac qudc té (dé p/h);

- Céc Ph6 Téng Cuc trudng (dé t/h);

- Luu: VT,VP.
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CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

(Ban hanh kem theo Quyez‘ dinh 6 1319 /Ob-TCTHADS ngay 0é thang/linam 2018
ciia Tong Cuc trudng Téng cuc Thi hanh dn dén sy)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén thc, co ché quan 1y, ndi dung, trinh ty,
thi1 tuc va trach nhiém cla cic co quan, cd nhan trong viéc thuc hién hoat dong
d6i ngoai ctia Téng cuc Thi hanh 4n dén su (sau déy goi chung 1a Tong cuc).

2. Quy ché nay ap dung dbi vé6i cong chirc, vién chic, ngudi lao dong
(sau day goi chung 1 cong chirc) trong cac co quan truc thude Téng cuc, Cuc
Thi hanh an dén sy céc tinh, thanh phé true thudc Trung wong (sau- day goi
chung 14 Cuc Thi hanh an dan sy cép tinh), Chi cuc Thi hanh 4n dan su céc
quén, huyen thanh phd truc thude tinh (sau ddy goi chung la Chi cuc Thi hanh
4n dan su cip huyen) khi thuc hién céc hoat dong d6i ngoai véi danh nghla cua
Bo Tu phap hozc Tong cuc.

Pidu 2. Nguyén tic lanh dao va quan Iy cc hoat dong dbi ngoai

1. Tang cuong md rong hop tac qubc t&, chi dong hoi nhap, tranh thi sy ho
trg clia cong ddong qudc t& nhdm néng cao vi thé clia cong tac thi hanh an dén sy.

2. Phu hop véi dudng 16i, chi truong, chinh sach d6i ngoai clia Pang,
Hién phap, phéap luat ctia Nha nuéc va phu hop véi thong 18 qubc té; bao vé bi
mat cia Nha nuéc, Bd Tu phap va Hé théng Thi hanh 4n dén su (sau ddy goi
chung 13 Hé théng) theo quy dinh ctia phap luit.

3. B4o dam cac hoat ddng dbi ngoai duoc thuc hién theo chuong trinh, ké
hoach hang nam d4 dugc Lénh dao Bg, Lanh dao Téng cuc phé duyét; co su
phén cdng, phan nhiém rd rang gén voi trach nhiém cia Thu trudng céc co quan
truc thudce Toéng cuc va Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dén sy cép tinh. .

4. P& cao tinh chi dong, hidu qua, thuc chét, thuc hanh tiét k1em tranh .
lang phi trong quan ly, thuc hién céc hoat dong d01 ngoai.

5. Thyc hién nghiém tac ché d6 béo céo theo quy dinh.



Piéu 3. ThAm quyén va trach nhiém quan Iy hoat dong dbi ngoai ciia
Tong cuc

1. Téng Cuc truéng théng nhét chi dao, quan 1y va quyét dinh dbi véi cac
hoat dong do6i ngoai cua Tong cuc:

a) Quyét dinh dinh hudng, nhiém vu trong tdm cong tac dbi ngoai, viéc tb
chirc thuc hién chu treong hdi nhap qudc t& va hop tac qudc té cia Tong cuc.

b) Phé duyét Ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nim ctia Tong cuc.

c) Phé duyét hozc trinh cdp c6 thim quyén d& xuit dam phén, ky két cac
van kién hop tac quoc t€; chi dao vi€éc dam phan, ky két va trién khai thuc hién
didu uée qudc té, thoa thusn qudc té khi dugce chp c6 thdm quyén ty quyén.

d) Quyét dinh viéc td chirc hdi nghi, hoi thao quéc té thude thim quyén
cua Tong cuc.

d) Phé duyét ké hoach, dé 4n td chiic doan cdng tic ciia Toéng cuc & nudce
ngoai; ké hoach dén tiép, chuong trinh va ndi dung lam viéc cia cac td chirc, ca
nhan nudc ngoai véi Téng cuc tai Viét Nam; ra quyét dinh ctr cong chuc di cong
tc nude ngoai theo thdm quyén dugc phan cép.

| e) Chi dao thuc hién hoat dong tuyén truyén ddi ngoai ctia Téng cuc.
~ g) Chi dao céc vAn dé khac vé dbi ngoai theo quy dinh.

2. Van phong Tong cuc 14 dau mbi didu phdi va quan ly cac hoat dong ddi
ngoai cua Hé théng, co trach nhiém tham muu, giup Téng Cuc trudng thuc hién
quén ly théng nhét céc hoat dong d6i ngoai theo quy dinh ctia phap luat.

3. Cac co quan truc thudc Téng cuc va Cuc Thi hanh 4n dén su cép tinh
cb trach nhiém thuc hién cac hoat dong d6i ngoai trong pham vi chirc néng va
nhiém vu cta minh; phdi hop véi Vin phong Tong cuc va cdc co quan chirc
nang dé dam bao an ninh nbdi bd trong cic hoat dong dbi ngoai cia H¢ thong.

Diéu 4. N§i dung hoat dong ddi ngoai

1. Hang ndm, cén cu ké hoach hoat ddng dbi ngoai cua B'C) Tu phép va
nhu cdu ctia Téng cuc, ban hanh ké hoach hoat dong d6i ngoai ctia Tong cyc.

2. P& xuft viéc dam phan, ky két, thuc hién céc diéu uéc quéc té, thoa
thuén quéc té theo thAdm quyén d& dugc phan cép cho Tdng cuc.

3. Quan ly, tridn khai céc du 4n, chuong trinh hé tro k¥ thuat do doi tac
nudc ngoai tai trg.

4. T chirc thuc hién céc hoat dong hop tac trong cac khudn khd da
phuong, song phuong trong linh vuc thi hanh 4n dén su.



5. To chuc cac doan cong tac ciia Tong cuc & nudc ngoai (sau ddy goi
chung 1a doan ra) dén tiép va 1am viéc véi céc doan cong tac nudc ngoai vao
]am viéc véi Tng cuc tai Viét Nam (sau ddy goi chung la doan vao).

6. T chiic hoic tham gia tb chitc cac hdi nghi, héi thao, 10’p tap huén, céc
budi gap g8, budi 1am viéc cé sy tham gla hodc tai trg ciia dbi tac nuédce ngoa1
(sau day goi chung 1a hdi nghi, hdi thao qudc té).

7. Tuyén truyén vé hoat dong d6i ngoai clia Thng cuc.
8. Tdng két, danh gia két qua hoat dong d6i ngoai dinh ky va hang nam.
9. Cac hoat dff)ng dbi ngoai va hop tac qubc té khac theo quy dinh cta
phap luét va Quy ché nay.
Chuong 1I
QUY PINH CU THE

MUC 1. XAY DUNG KE HOACH VA PIEU PHOI CACHOAT DONG POINGOAI
Pidu 5. Xay dung ké hoach dbi ngoai hang nim

1. Trén co sé Ké hoach 601 ngoai cia BY Tu phap, Chuong trinh trong
tam cdng tac cua B& Tu phap vé thi hanh 4n dan sy, hanh chinh va K& hoach
cbng tac cua Téng cuc, Vin phong Tbng cuc tham muu Lanh dao Tbng cuc ban
hanh K& hoach hoat dong d6i ngoai hang nam cua Téng cuc.

2. Khi nhin dugc van ban d& nghi ctia Van phong Téng cuc, cac co quan
truc thude Tong cuc, Cuc Thi hanh 4n dan sy cép tinh xay dung dé xut hoat dong
d6i ngoai gm Van phong Tdng cuc tdng hop, béo céo Tbng Cuc truéng va gui Vu
Hop tac qudc té tdng hop chung, béo cdo Lanh dao B6 Tu phéap phé duyét.

3. K& hoach dbi ngoai hang nim cua Tdng cuc dugc xdy dung gdm céc
ndi dung sau: '

- Béo cao két qua thuc hién hoat déng (1‘01 ngoai trong nam.

-Pé xuat c4c hoat dong dbi ngoa1 trong nim tiép theo (doan ra, doan vao,
Ké hoach to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té va céc khoa ddo tao, tap huan khao
sat c6 yéu t6 nudc ngoai tai Viét Nam,...).

4. Pidu chinh ké hoach dbi ngoai hang nam:

a) Ké hoach dbi ngoai hang ndm cla Téng cuc duoc ra soat, bd sung hodc
diéu chinh dinh ky theo quy dinh.

b) Truong hop c6 yéu cau phat sinh cin didu chinh k& hoach dbi ngoai,
cac co quan truc thudc Tbng cuc, Cuc Thi hanh 4n dén su cAp tinh bo cdo Lanh
dao Tng cuc qua Vin phong Tbng cuc, trong d6 néu 18 su can thiét cta viéc
didu chinh k& hoach; du toan kinh phi bd sung cho céc hoat dong c6 didu chinh

3



(néu c6); du kién thoi gian thuc hién, hoan thanh; nguén kinh phi thuc hién; cac
tai liéu khac cé lién quan.

c) Van phong Téng cuc cha tri, phéi hop vé6i cac don vi dé& xudt, tng hop
bo cdo Lanh dao Tdng cuc xem xét va trinh Lanh dao B phé duyét sau kh1 cd
y kién ctia Vu Hop tac quéc té.

Piéu 6. Quan Iy, td chirc trién khai cic hoat dong ddi ngoai

1. Van phong Tong cuc

a) La dau moi van dong céc du an, tai trg clia céc to chtrc quoc té va khai théc,
ma& rong, ting cuong cac hoat dong doi ngoai véi cac doi tac nudc ngoai trong linh
vuc chuyén mon ctia Tong cuc Thi hanh én dan su.

b) Truc ti€p chu tri, phoi hgp cac co quan truc thudc Tong cuc va Cuc Thi
hanh 4n dan sy cap tinh dam phén céc thoa thudn hop tac, diéu phoi va td chiic cac
hoat ddng d61 ngoai véi cac ddi tac qudc te.

¢) Phéi hop véi cac co quan lién quan téng hop cac ngudn vién tro, hop
tac qubc t& va xdy dung ké hoach vén ddi tmg cho cac hoat dong d6i ngoai cua
Téng cuc (néu cén).

d) Theo d&i tién do, dénh gi4, giam sét cic hoat dong d6i ngoai do cac co
quan truc thude Tdng cuc, Cuc Thi hanh 4n dan su cép tinh chu tri thuc hién.

2. Can ct vao k& hoach hoat dong d6i ngoai duoc Téng Cuc trudng phé
duyét, cac co quan truc thude Téng cuc va Cuc Thi hanh &n déan su cép tinh trién
khai thuc hién chuwong trinh, du 4n theo cac ndi dung dugc phé duyét.

MUC 2. TO CHUC POAN RA

Piéu 7. Dé 4n t6 chic doan ra

1. Van phong Téng cuc c6 trach nhiém tham muu gitip Tbng cuc xay
dung P2 4n td chic doan ra theo K& hoach dbi ngoai cia B va K& hoach dbi
ngoai ciia Tdng cuc; gii du thao Pé 4n lay }'f kién Van phong Bd, Vu T chirc
can b (BO Tu phap) va giri Vu Hop téc qubc té thdm dinh trudc khi trinh Lanh
dao Bo cho y kién va Téng Cuc trudng ky phé duyét.

2. Dé 4n td chirc doan ra bao gém cic ndi dung sau:

a) Bbi canh, danh nghia, muc dich, yéu cau, ly do lua chon nudc dén.

b) N6i dung va hoat dong chinh, kién nghi ndi dung phéat biéu cta Trudng
doan; danh muc van kién hoéc théa thuén hop tac du kién ky hoédc cong bb (néu cd).

¢) Dy kién thanh phén doan (trong d6 bao gdm phién dich cho doan).



d) Thoi gian 1am viéc trén nguyén tic khong qua 03 ngay lam viéc/qudc
gia, trir trudng hop déc biét theo quyét dinh cuia B trudng.

d) Mt db tiép xic, yéu céu tuyén truyén vé hoat dong ctia doan.
e) Kinh phi td chitrc, ché d6 an nghi, phuong tién di lai, ting pham.
Diéu 8. T6 chirc doan ra

1. Cén cit vao tinh chét, ndi dung, chuong trinh lam viéc, thanh phﬁn, kinh
phi va thoi gian cong tic ciia D& 4n doan ra dugc phé duyét, Vin phong Téng
cuc tham muu Lanh dao Téng cuc phén cdng céc co quan truc thude Tong cuc,
Cuc Thi hanh 4n dan su cip tinh c6 lién quan chuén bi tai liéu phuc vu doan
cong tac. Trong thoi han chdm nhét 13 15 ngay trudce khi Poan 1én dudng, cac co
quan dugc phén cong chuén bi n6i dung phai c6 tai liéu giri Van phong Tong
cuc dé téng hop, béo cdo Lanh dao Téng oI -

2. Quy dinh d6i véi viée d& xuét thanh phin doan ra

Cham nhét 02 ngay sau khi c¢6 ¥ kién ctia Lanh dao B cho phép thanh 1ap
doan di céng tac nudc ngoai, Vu Td chirc can b c6 trach nhiém ra soét & xuét
cac cong chtc tham gia doan cong téc, guri lay y kién ctia Vin phong Ve su phu
hop dbi véi tiéu chi doan ra, dép tng yeu ciu vé chuyen mon, ngoai ngu trudc
khi béo céo Lanh dao Téng cuc va trinh cip cé thdm quyén ban hanh quyét dinh
ctr cong chire di cong tdc nudc ngoai.

3. Trudng hop céc doan ra thudc thdm quyén cta Tdéng Cuc trudng theo
phan cip quan Iy céng chic co quan thi hanh an dan su cua Bo Tu phép tai
Thong tu s& 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 v& viéc phan cdp quan 1y céng
chire, vién chirc, ngudi lao dong thudc Tong cuc va cac co quan thi hanh an dan
su (doan ra tham gia cc dién dan, hdi nghi quc t& vé linh vuc thi hanh 4n dan
su; tham gia doan ra do co quan khéc cha tri; di do tao, bdi dudng nudc ngoai tir
cap Vu trudng va tuong duong trd xudng thude Tdng cuc, Cuc trudng, Phé Cuc
truéng Cuc Thi hanh an dan sy va cong chiic cac co quan thi hanh én dén sy),
trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi/thu moi,
Vu T6 chirc can bd c6 trach nhiém chi tri, phdi hop Vin phong Téng cuc gii vin
ban 14y v kién ctia Vu Hop tac qudc té va Vu T8 chic can bd (B6 Tu phép) trudce
khi bdo cdo Lanh dao B6 vé viéc tb chirc doan ra theo quy dinh, nhung phai bao
dam du thoi g1an cho viéc thuc hién thi tuc xin thi thuc (visa) va cac cong viéc
khac cho viéc t§ chirc doan ra.

4. Téng Cuc truc"mg, Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dén su cip tinh cho
phép cong chirc ctia Tdng cuc va co quan thi hanh an dan su dia phuong di nudc
ngoai vé vié€c riéng theo quy dmh vé phan cdp quéan 1y coéng chirc co' quan thi
hanh 4n dén sy tai Théng tu sb 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 vé viéc phan
cip quéan ly céng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng thudce Téng cuc va céc co
quan thi hanh &n dan su. :



5. Chuan bi ndi dung lam viéc cho cac doan ra

~ a) Poan ra cip B do Lanh dao B6 lam trudng doan, Vin phong Tong cuc
c6 trach nhiém phdi hop v6i Vu Hop tac qudc t€ lién hé, thu xép chuong trinh
lam viéc véi dbi tac nude ngoai va chuén bi noi dung lam viéc cua doan.
b) Poan ra cip Vu do Lanh dao Téng cuc lam trudng doan, Vin phong
Téng cuc 14 diu médi cha tri, phdi hop véi Vu Hop tac qudc té trong viéc lién hé
v6i céc ddi tac nude ngoai xdy dung chuong trinh 1am viéc, thuc hién cong tac
12 tan dbi ngoai, chudn bi ndi dung lam viéc va céc diéu kién can thiét khac cho
doan theo quy dinh cua phép luit.

¢) Céc doan ra cép Vu thuéc Tong cuc, Truéng doan cong tac chiu tréch
nhiém v& ndi dung lam viéc; cac ndi dung chuén bi dé dam phan, trao dbi, trinh
bay, tham luén... phai bdo cdo Lanh dao Tdng cuc xem xét va phé duyét trudce
khi thuc hién doan ra. Vin phong Tdng cuc chiu trach nhiém lién hé véi cac d6i
tdc nude ngoai vé chuong trinh 1am viée va chudn bi cac diu kién cén thiét khac
cho doan theo quy dinh ctia phéap luét.

d) Cac co quan truc thudc Tong cuc, Cuc Thi hanh 4n dén su cép tinh
c6 nhiém vu cung cép cic thong tin cé lién quan deén ndi dung chuyén cong tac
khi c6 yéu cau cua doan ra.

6. Hop doan

a) Doi v6i doan cip B do Lanh dao Bo lam trudng doan, Van phong
Tong cuc ¢6 trach nhiém phdi hgp véi Vu Hop tac quoc teé to chirc hop doan.

b) Pbi véi doan cép Vu do Lanh dao Tdng cuc lam truéng doan, cin ci
tinh hinh thuc t& va theo yéu cu cta Trudng doan, Vin phong Tdng cuc chi tr‘1
phdi hop v6i Vu Té chirc can bd to chic hop doan. Cac thong tin co ban can
gi6i thiéu trong budi hop doan bao gom T1nh hinh hop tac v6i dbi tac trong thoi
gian qua; cac két qua hop téc chi yéu vé cling cha @& (d6i véi cac doan khao
sat), phén cdng trach nhlem cho ting thanh vién trong doan; thong tin vé hau
cAn ctia doan va nhitng van dé khac can luu y.

c) DPéi véi doan cAp Vu ciia Tong cuc do Thi truong co quan truc thudc
Téng cuc hoic Cuc truorng Cuc Thi hanh 4n dén sy cap tinh tré xudng 1am
Trudng doan, theo yéu cau cia Trudng doan, trude khi doan 1én dudng, co quan
chii tri td chitc doan ra c6 trach nhiém phéi hop véi Vin phong Tdng cuc va Vu
T4 chirc can b6 t6 chirc hop doan.

d) Hinh thac: Truc tiép tai tru s& BO Tu phap/ Téng cuc hodc truc tuyén
tai cdc diém ciu c6 thanh vién tham gia doan.

7. Bao céo ket qua doan ra

a) Cham nhét 10 ngay sau khi két thic chuyen cong tac, Trudng doan co
trach nhiém bdo céo két qua chuyén cong tac bang vin ban dé trinh céc cip cb



thdm quyén theo quy dinh ctia Quy ché quéan Iy hoat dong d6i ngoai ciia B6 Tu
phép va gui Vian phong Téng cuc theo dbi chung; ddng thoi, chuyén hd so, tai
liu chuyén mén do ddi tac nudc ngoai cung cip vé Vian phong Téng cuc dé
theo ddi, téng hop théng tin, luu trit.

b) Bao cao két qua doan ra phai day du cac ndi dung da lam viéc, cac dé
xuat kién nghi can xac thuc, cu thé, cé ké hoach phan cong, theo ddi va don doc
thuc hién dé dam bao hiéu qua.

8. Trach nhiém theo ddi, trién khai két qua doan ra

a) Cén ctr phé duyét cta Lanh dao Téng cuc hodc Lanh dao Bo Tu phéap
tai bdo cao doan ra, co quan dugc giao chu tri trién khai c6 trach nhiém chu tri,
do6n dde, t6 chic thuc hién céc kién nghi, dé xuét trong bao cédo doan ra va cung
cAp thong tin cho Vin phong Tdng cuc vé viée trién khai thuc hién, két qua thuc
hién @ téng hop chung.

b) Van phong Tdng cuc 13 ddu mbi téng hop béo cédo doan ra va tham
muu, d& xuét viéc thuc hién cdc ndi dung ma bio cdo doan ra chua dé cap (néu
c6) xét trong bdi canh hop tac, hdi nhap qudc t& hodc trén co sé mbi lién hé véi
cac cam két qubc té c6 lién quan, ddng thoi, theo dbi, gidm sat viée trién khai
thuc hién céc dé xuét dugc phé duyét tai bdo céo doan ra.

MUC 3. TO CHUC POAN VAO

Piéu 9. Trach nhiém ciia cic co quan tham gia d6n tiép, lam viéc voi
cac doan nuéc ngoai

1. Trach nhiém ctia Vin phong Téng cuc -

a) La dau méi tiép nhan cic yéu ciu ctiia Vu Hop tac qudc té vé viée don
ti€p cac doan coéng tdc nudc ngoai lam viéc véi Lanh dao Tong cuc va trinh
Tong Cuc trudng quyet dinh. N§i dung phiéu trinh néu rd:

- Thanh phan va danh sach c4c thanh vién trong doan.

- Muc dich, ndi dung lam viéc, thoi gian du kién tiép doan.

- P& xuét v6i Lanh dao Tng cuc thanh phin doan cta phia Viét Nam,
chuong trinh dén ti€p va lam viéc, ké hoach phan cdng chuén bi ndi dung lam
viéc, cong tac l€ tdn doi ngoai, du tru kinh phi (néu co).

b) Lam thﬁ tuc trinh ce“ip c6 thAm quyén moi céc doan va ngudi dimg dau
cac td chirc quéc t& hodc clp tuong duong ctia nuée ngoai vao lam viée theo quy
dinh cda phap luat. :

c) Phéi hop v6i Vu Hop tac qubc té (néu cin), ghi chép bién ban, tdng
hop, bdo cdo két qua dot 1am viéc vdi Lanh dao BG, Lanh dao Tong cuc.

d) Lap ho so doan vio, t6 chirc quan Iy trong thoi gian sir dung va giao
ndp vao luu trlt co quan theo quy dinh.



2. Trach nhi€ém cia cac co quan lién quan

a) Phcf>i hop véi Vian phong Tong cuc dé thuc hién céc cong viéc dugc
Lanh dao Tdng cuc giao.

b) Thu truéng co quan dugc giao chu tri tiép khach qudc té phai truc tiép
hodc tiy quyén cho ngudi c6 di thdm quyén, ning luc phit hop véi ndi dung,
muc dich buéi tiép, thuc hién viéc tiép khach quéc té va chiu trach nhiém v& ndi
dung budi tlep Ngudi duge uy quyen béo céo két qua bubi tiép va céc cong viéc
du kién tiép theo cho ngudi ty quyén.

Piéu 10. Chuén bi ndi dung, hinh thire va dén tiép doan khach qudc té

1. Céc co quan truc thudc Téng cuc, Cuc Thi hanh &n dén sy cép tinh, Chi
cuc Thi hanh 4n dén sy cip huyén chii tri tiép khach chi dugc phép trao dbi vé
nhitng ndi dung d4 xin phép hoéc thudc chtrc nang, nhiém vu va quyén han ctia
co quan minbh.

2. Cac co quan truc thude Téng cuc, Cuc Thi hanh 4n dan sy cép tinh, Chi
cuc Thi hanh an dan su cép huyén chu tri dén tiép phai chuén bi trudc ndi dung,
du kién tinh hudng x4y ra va bién phap xi Iy. Trudng hop ndi dung du kién trao
dbi mang tinh phtc tap, nhay cam hodc vugt pham vi thém quyén, co quan chi
tri phdi hop v6i Van phong Tong cuc va Vu Hop tac qudc t& bdo céo Lanh dao B,
Lanh dao Tng cuc xem xét, quyet dinh.

3. Céng chic Lanh dao dugc cu tiép khach quéc té c6 trach nhiém bao
cao ddy da ndi dung budi 1am viée véi Thu truéng quan 1y truc tiép.

4. Céng chirc ciia Tong cuc c6 thé tiép xtic, trao ddi véi khach qubc té vé
ndi dung lién quan dén cong v1ec qua dién thoai, thu d1en ti hodc cac phuong
tién khéc nhung chi trao dbi vé van dé thude tham quyén va phai bao cao day du
v6i Thi trudng co quan quén 1y vé két qua tiép xic. Trong trudong hop cén thiét,
Thua truorng co' quan ph01 hop v6i Van phong Téng cuc béo céo Lanh dao Téng
cuc két qua tiép xtic ¢ xin y kién chi dao.

5. Cac cudc tiép khach quoc té tai co quan Téng cuc dam bao yéu cu:
phong tiép khach do Vin phong Téng cuc bb tri; khi tiép khach cé it nhéit 02
ngucn cung du; ctt cdng chirc don khach it nhét 10 phut trudc kh1 d1en ra bubdi
tiép; theo di, ghi chép ddy da noi dung céc cudc tiép khach qubc té, phuc vu
cho cbng tac luu trit theo quy dinh ctia phap luét.

6 Van phong Téng cuc pho1 hop véi Vén phong Bo, Vu Hop tac qubc té
b4 tri v& 12 tan dbi ngoai phuc vu tiép khach quéc té.

Pidu 11. Quan Iy khach qudc té

1. Cuc Thi hanh 4n dén su cép tinh, Chi cuc Thi hanh 4n dan su cap huyén
khi nhéan du'oc van ban d& nghi cia Bo Tu phéap/ Téng cuc vé viée tiép don
khach quoc t& 1am viéc tai dia phuong, c6 trach nhiém bdo céo Uy ban nhén dén



ho#c Cong an cép tinh v& du kién chuong trinh, ndi dung 1am viéc va phai tuén
thd cdc quy dinh phdap luét hién hanh vé quan ly khach quéc t&.

2. Co quan tiép nhan khach quéc t& dén lam viéc c6 nhiém vu quan ly
hoat dong chuyén mdn, tao di€u kién dé khach quéc t€ lam viéc cé hiéu qua
dong thoi thue hién ding céc ché d§ quy dinh doi vai khach quoc té.

3. Céc co quan truc thude Téng cuc va Cuc Thi hanh 4an dan su cép tinh
¢6 ké hoach hodc nhén dugc dé nghi lam viéc vé6i khach quéc té ctia cdc co quan
ngodi B6 Tu phép, Tong cuc va cta khach qudc té phai bao cdo véi Téng cuc
(thdng qua Vin phong Tdng cuc) trudc khi lam viéc. Cham nhét 07 ngay sau khi
két thic budi lam viée, cic co quan c6 trach nhiém béo cdo két qua lam viéc
bing vin ban giri v& Tdng cuc dé téng hop, theo ddi, sao giri Vu Hop tac qubc té
dé theo d&i chung.

MUC 4. TO CHUC HOQI NGHI, HQI THAO QUOC TE

Piéu 12. Trach nhiém td chitc va quan Iy hdi nghi, hdi thao qudc té

1. Véan phong Tong cuc 1a dau mbi quéan 1y cac hoi nghi, hdi thao qudc té
do Téng cuc té chic tai Viét Nam gom

a) Tlep nhén va c6 y kién dbi véi céc vin bén dé& xuét clia cdc co quan
truc thuoc Tong cuc va Cuc Thi hanh 4n dan su cip tinh chu tri hoi nghl hoé1
thao qubc té trinh Téng Cuc trudng.

b) Huéng dan chi tiét viéc théng nhét quan 1y va cac thi tuc lién quan.

2. Van phbng Téng cuc c() trach nhiém huéng din Vé giéi quyét' cac thu
tuc thanh quyét toan kinh phi t§ chirc hdi nghi, hoi thao qudc t& néu co st dung
ngudn kinh phi ctia Tng cuc.

3. Trung tAm Théng ké, Quan ly dit liéu va Ung dung cbéng nghé théng tin
c6 trach nhiém thu thép théng tin va tu li€u, tuyén truyén vé céc hoat dong hoi
nghi, hoi thdo qudc té ciia Tong cuc.

4. Cac co quan truc thudc Téng cuc va Cuc Thi hanh an dan su cép tinh
li€n quan cé trach nhi€ém phoi hgp trién khai cac ndi dung li€n quan theo sy phan
cong, chi dao cuia Tong Cuc trudng.

Piéu 13. T6 chirc hdi nghi, hdi thio qudc té

1. Trude it nhat 30 ngay lam viéc, céc co quan tryc thudce Tdng cuc dugc
giao chu tri t6 chirc hoi nghi hoi thdo quodc té€ phdi hop véi Van phong Tong
cuc béo céo va x1n y kién Téng Cuc truéng bang vén ban. N6i dung vén ban
trinh xin y kién gdm:

- Muc dich, y€u cau cta hoi nghi, hdi thao, khoa dao tao qudc té.



- NOi dung chu yéu,, chuong trinh va cac tai li€u cung cép tai hoi nghi
hoi thao.

- Thoi gian, dia diém td chuc, dia diém tham quan, khao sét.
- Thanh phin tham du, sb luong dai biéu Viét Nam va dai biéu nudc ngoai.

- Kinh phi t6 chtrc hdi nghi, hoi thao, trong d6 néu rd phan kinh phi do
phia nudc ngoai chi tra va phia Viét Nam chi tra.

2. Thyc hién ding céc quy dinh hién hanh cua Nha nudc, cua Bé Tu
phap va cua Hé théng vé t6 chtic héi nghi, hoi thao quéc té. Tha truéng co
quan chi tri chiu trach nhiém truéc Téng Cuc trudng vé nodi dung, chuong
trinh, tai liéu, sb lidu va céc 4n phém khac duogc phat hanh trong qué trinh tb
chtrc hdi nghi, hoi thao quéc té cling nhu viéc thuc hién cac quy dinh vé bao
mat thong tin tuyén truyén.

3. Trong trudng hop hoi nghi, hoi thao qudc té c6 nhiing vin d& méi phat
sinh, Tha trudng co quan chu tri phai bao cdo Lanh dao Tdng cuc chi dao xtr Iy
kip thoi (ddng thoi giri Vin phong Téng cuc d& phéi hop).

4. Cham nhAt 10 ngdy sau khi két thuc hdi nghi, hai thao qudc té, tap huén
c6 yéu t6 nudc ngoai, co quan chu tri chiu trich nhiém, phéi hop véi Vin phong
Tong cuc tong hop, béo cédo Lanh dao Téng cuc két qua tb chrc.

5. Cong chuc duoc ot tham du céc hoi nghi, hoi thao qubc té va cac khéa
d3o tao, tAp hudn c6 yéu té nudc ngodi tai Viét Nam phai nghiém chinh chap
hanh thoi gian cda sy kién.

6. Thuc hién viéc chi tiéu, thanh quyét todn tai chinh cho cac hoi nghi, hoi
thao quéc té theo diing ché d6 hién hanh, tiét kiém, tranh lang phi. D&i véi céc hoi
nghi, hoi thao quéc t& duoc td chiic bang ngudn kinh phi ctia Téng cuc thi cic co
quan truc thudc Téng cuc chu tri t§ chirc hoi nghi, hoi thao quéc té phai lép du
toan kinh phi kém theo du todn kinh phi hang ndm ctia don vi minh theo quy dinh
v& quan 1y tai chinh.

7. Lap hd so hoi nghi, héi thao quéc té, t& chirc luu trit hd so, tai lidu
trong thoi gian st dung va giao ndp vao luu trit co quan theo quy dinh.

MUC 5. CAC QUY PINH HOAT PONG POI NGOAI KHAC

Didu 14. L& tan trong cong tac ddi ngoai

1. Céng chirc khi tham gia hoat dong d6i ngoai phai ndm rd ndi dung' cong
viéc, tudn thi quy dinh v& 18 tdn d6i ngoai ctia Nha nudc va Quy ché van hoéa
cong s& cuia BO Tu phap.
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2. Can ct mic d6 hop tac va tinh chit ctia cdc mébi quan hé, cép bic,
churc vu clia truédng doan cac doan ra, doan vao, Van phong Téng cuc trinh Lanh
dao Tong cuc quyét dinh viéc t6 chirc tiéc chiéu dai, ting qua cho khach nudc
ngoai trén co s& dinh mirc, ché d6 hién hanh, dam bao tiét kiém, lich su, phu
hop véi truyén théng van héa dan téc.

3. Céc co quan truc thudc Téng cuc, Cuc Thi hanh an dan su cép tinh phai
tuén thi quy dinh ctia phép luat v& luu trit hd so, bao v& bi mét ctia Nha nudc trong
qué trinh trao d6i céc thong tin, tai lidu, s lidu lién quan dén hoat dong dbi ngoai.

Piéu 15. Ché d6 bso cio hang nim

1. Cac co quan truc thudc Téng cuc, Cuc Thi hanh an dan su cép tinh guri
bao céo dinh ky vé viéc thuc hién nhiing ndi dung c6 li€n quan hoat dong dbi
ngoai ctia don vi (néu co) trong béo cdo két qua cong tac thi hanh an dan sy, thi
hanh 4n hanh chinh 06 thang, 12 thing hoidc bo céo ddt xuét khi ¢ yéu cau.

2. Vin phong Tdng cuc chiu trach nhiém tdng hop, dinh ky béo cdo Tong
Cuc trudng hodic bdo cdo dot xuét theo yéu cdu ctia Vu Hop tic qudc t& va céc
co quan quan ly Nha nudec lién quan.

Piéu 16. Cung cip thong tin ddi ngoai

1. Viéc cung cip tai lidu va trao ddi thdng tin véi cac ddi tac nudc ngoai
phéi tudn thu theo nhiing quy dinh bdo mét ctia nha nudc va nhiing quy dinh
hién hanh ctia B§ Tu phap.

2. Thu truéng cac co quan truc thude Téng cuc va Cuc truéng Cuc Thi
hanh 4n dan su cép tinh chiu trdch nhi€m giam sat viéc thuc hién trong don vi
minh va chiu trach nhi€ém trudce Lanh dao Téng cuc viéc tuan thu ché do bao mét
theo quy dinh phép luat. _

Piéu 17. Tuyén truyén cic hoat dong ddi ngoai

1. D61 vé6i céc cude tiép khach thudng xuyén cia Lanh dao Téng cuc, cin
ctr vao ndi dung va tinh chét ctia cudc gap, Trung tdm Théng ké, Quan ly dit liéu
va Ung dung cong nghé théng tin cha tri, phdi hop véi Van phong Téng cuc dé
dua tin.

2. Céc co quan truc thudc Téng cuc va Cuc Thi hanh an dan su cép tinh
c6 trach nhiém phéi hop trong viée thuc hién céng tac tuyén truyén va gibi thiéu
két qua ctia céc hoat dong hop téc quéc té.

Piéu 18. Quan Iy hd chiéu

H6 chidu cong vu, ngoai giao 14 tai sén ctia nha nude. Cong chuc quan ly
str dung va quéan 1y hd chiéu cong vu, ngoai giao dwogc thuc hién theo Quyét dinh
s6 58/2012/QD-TTg ngay 24 thang 12 nam 2012 ctia Thu tuéng Chinh pht vé
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viéc st dung va quéan Iy ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va Quy ché quan
Iy hoat dong d6i ngoai ctia B4 Tu phap.

Piéu 19. Cong tic phién dich va bién dich
1. Cong tac phién dich:

a) Trong trudng hop can hd tro phién dich tai cac budi hdi dam, lam viée
ctia Lanh dao Téng cuc, bubi chiéu dai, gip g& c6 tinh ngoai giao, cac dot dam
phan v& céc du 4n, chuong trinh hd tro k§ thuat chua cé bd phan chuyén trach,
céc doan ra doan vao cdp Lénh dao Téng cuc; Vin phong Tong cuc cé trach
nhiém lién hé véi T4 bién, phién dich ctia B6 Tu phép dé thu xép phién dich vién.

b) Vi cac ngdn ngit khdng cé kha ning thu xép nhu tiéng Lao, Cim-pu-
chia, Nhat Ban, Han Quéc... cic co quan chi tri lién hé v6i phia ddi tac thu xép
phién dich ho#c d& xuét véi Vin phong Téng cuc phéi hop Vu Hop tac qubc té
dé thué phién dich vién ngoai.

2. Cong tac bién dich:

a) Vin phong Téng cuc phéi hop véi Vu Hop tac qudc t€ hosc truc tiép t6
chirc thuc hién cong tac bién dich céc tai liéu nghién ctu, tham khao béng tiéng
nuée ngoai phuc vu céng téc cia Tong cuc ciing nhu toan Hé théng, thu, coéng
van cuia phia nudc ngoai gii Lanh dao Téng cuc, tai liéu phuc vu cho cac hoat
dong d6i ngoai nhu hdi nghi, hoi thao qubc té...

b) Céc co quan truc thudc Tong cuc va Cuc Thi hanh 4n dan su cép tinh
tu xtr ly cac tai liéu béng tiéng nudc ngoai phuc vu cho viéc tham muu, dé xut,
tham gia v kién trong pham vi chiic ning nhiém vu cia minh. Trong trudng hop
khéi lugng tai lidu 16n (tir 200 trang trd 1én), céc co quan dé xuét véi Van phong
Téng cuc phdi hop Tb bién, phién dich ctia B§ Tu phép tham gia thuc hién.

c) Véi cac ngdn ngft khong c6 kha ning thu xép nhu tiéng Lao, Cam- -pu-
chia, Nhat Ban, Han Quoc c4c co quan chti tri lién hé vé6i phia dbi tac thu x€p
bién dich hodc dé xut v6i Van phong Téng cuc phdi hop Vu Hop tac quic té dé
thué phién dich vién ngoai. .

. Chwong IIT
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Kinh phi phuc vu hoat dong dbi ngoai

1. Nguon kinh phi phuc vu hoat dong (1‘01 ngoai cua He thong dugc st
dung tr ngudn ngan sach Nha nudc theo phin cip ngén sach hién hanh va céc
ngudn kinh phi hd trg khac (néi c6) theo quy dinh ctia phap lut.

2. Kinh phi phuc vu hoat dong dbi ngoai dugc thuc hién theo quy dinh
cta phép luat.
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Piéu 21. Trach nhiém thue hi¢n

1. Vén phong Tong cuc la d4u méi cha tri viéc tham muu, quan ly théng
nhét va dam bao cac diéu kién vé co s& vt chét cho cac hoat dong 6i ngoal cua
Téng cuc; hudng dan, theo doi, don dbc, kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay.

2. Vu T4 chitc can bd ch tr, phéi hop véi Vin phong Tbng cuc va cac co |
quan ¢6 lién quan dé xuat nhén su cho cic hoat ddng dbi ngoai, trinh Lanh dao
Tdng cuc xem xét, quyét dinh.

3. Vu K& hoach - Tai chinh cé trach nhlem can dbi, bd tri kinh ph1 cho
hoat ddng d6i ngoai theo quy dinh phap luét vé ngén sach; théng nhét quan ly
cac khoan kinh phi hd trg cho cdc chuong trinh, du an; kiém tra, xét duyét quyét
toan kinh phi cdc chuong trinh, du 4n theo quy dinh ctia phap luét.

4. Cac co quan truc thude Téng cuc, Cuc Thi hanh én dén su cép}tinh chu
tri hoic phdi hop véi Van phong Tong cuc trién khai thuc hién céc hoat dong
d6i ngoai c6 lién quan dén linh vuc cong tac duoc giao phu trach.

Diéu 22. Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché nay du’oc phd bién dén tht ca cac co quan truc thuoc Téng cuc,
Cuc Thi hanh 4n dan su cip tinh va Chi cuc Thi hanh 4n dén sy cép huyen dé tb
chirc thyc hién.

2. Trong qué trinh thuc hién néu cé khé khin, vudng méc hodc phét sinh
nhing van & m01 chua phu hop, cac co quan truc thuoc Téng cuc, Cuc Thi
hanh 4n dan sy cép tinh, Chi cuc Thi hanh 4n déan sy cip huyén phan 4nh, dé
xudt kién nghi stra ddi v& Vian phong Téng cuc d& tdng hop bao cdo Lanh dao
Bo, Lanh dao Téng cuc xem xét, quyét dinh./. [%
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BO TU PHAP, CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TONG CUCTHIHANHANDAN SU Djc Iap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG POI NGOAI CUA
TONG CUC THI HANH AN DAN SU

(Ban hanh kem theo Quyet dinhsé 43 19 /OD-TCTHADS ngay 0 thang A2nam 2018
ciia Tong Cuc trudng Téng cuc Thi hanh dn dén sw)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén the, co ché quan 1y, ndi dung, trinh ty,
" thi tuc va trach nhiém cta cdc co quan, ca nhén trong viéc thuc hién hoat dong
dbi ngoai ctia Tdng cuc Thi hanh 4n dan sy (sau déy goi chung 13 Tong cuc).

2. Quy ché nay ap dung dbi vé6i cong chirc, vién chirc, ngum lao dong
(sau day goi chung 13 cong churc) trong céc co quan tryc thude Téng cuc, Cuc
Thi hanh 4n dén su céc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (sau- day goi
chung 1a Cuc Thi hanh 4n dén su cép tinh), Chi cuc Thi hanh 4n dén sy cac
quén, huyen thanh phd truc thudc tinh (sau ddy goi chung la Chi cuc Thi hanh
4n dan su cip huyén) khi thyc hién céc hoat dong d6i ngoai v6i danh nghia cla
Bo Tu phap hoic Tong cuc.

Pidu 2. Nguyén tic lanh dao va quan Iy cic hoat dong ddi ngoai

1. Tang cuong mé rong hop tac qudc t&, chii dong hoi nhap, tranh thi sy ho
trg clia cong dong quoc té nham néng cao vi the ciia cong tac-thi hanh 4n dén su.

2. Phu hop v6i dudng 161, cht trwong, chinh sach d6i ngoai cia Dang,
Hién phap, phép luat ciia Nha nuéc va phi hop véi thong 18 qudc t&; bao vé bi
méat cua Nha nuéc, B Tu phap va Hé théng Thi hanh 4n dan su (sau dy goi
chung 13 Hé thdng) theo quy dinh ctia phap luét.

3. Bao dam cac hoat dong dbi ngoai dugc thuc hién theo chuong trinh, ké
hoach hang nim d& dugc La&nh dao Bg, Lanh dao Téng cuc phé duyét; co su
phén c6ng, phan nhiém rd rang gén véi trach nhiém cta Thil trudng céc co quan
truc thude Tong cuc va Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dén su cp tinh.

4. P& cao tinh chu dong, hidu qua, thuc chit, thuc hanh tiét klem tranh .
lang phi trong quén ly, thuc hién cac hoat dong d6i ngoai.

5. Thuc hién nghiém tic ché @6 bao céo theo quy dinh.



Piéu 3. Thim quyén va trach nhiém quén ly hoat dong d6i ngoai ciia
Tong cuc

1. Téng Cuc truéng t_héng nhét chi dao, quan Iy va quyét dinh d6i véi céc
hoat dong d6i ngoai ctia Téng cuc:

a) Quyét dinh dinh huéng, nhiém vu trong tAm cong tac dbi ngoai, viée t6
chirc thue hién chu truong hdi nhép quéc t& va hop téac quéc té ctia Tong cuc.

b) Phé duyét K& hoach hoat déng d6i ngoai hang nim cia Tong cuc.

¢) Phé duyét hoc trinh cip c6 thdm quyén d& xudt dam phén, ky két cac
vin kién hogp tac quoc t€; chi dao viéc dam phan, ky két va trién khai thuc hién
diéu udc quoc te, thoa thuén qudc té khi dugc cép cb thdm quyén Gy quyén.

d) Quyét dinh viéc td chirc héi nghi, hdi théao qudc t& thude thdm quyén
cua Tong cuc.

d) Phé duyét ké hoach, d2 4n tb chirc doan cong tic clia Tong cuc & nudce
ngoai, ké hoach dén tiép, chuong trinh va n6i dung 1am viéc cta cac td chirc, ca
nhan nuéc ngoai véi Tong cuc tai Vist Nam; ra quyét dinh ctr cong chirc di cong
tdc nudc ngoai theo thdm quyén dugc phéan cép.

~¢e) Chi dao thuc hién hoat ddng tuyén truyén ddi ngoai ctia Tong cuc.
g) Chi dao céc vin dé khac v& d6i ngoai theo quy dinh.

2. Vén phong Téng cuc la d4u mdi didu phdi va quan Iy céc hoat dong d6i
ngoai cua Hé théng, c6 trach nhiém tham muu, giup Téng Cuc trudng thuc hién
quén ly thdng nhét cac hoat ddng d6i ngoai theo quy dinh ctia phép luat.

3. Céc co quan truc thudc Téng cuc va Cuc Thi hanh an dén su cép tinh
c6 trach nhiém thuc hién cc hoat dong dbi ngoai trong pham vi chirc ning va
nhiém vu ctia minh; phéi hop véi Vin phong Tbng cuc va cic co quan chirc
ning dé& dam bao an ninh ndi bd trong céc hoat dong d6i ngoai ctia Hé thong.

Diéu 4. Noi dung hoat dong d6i ngoai

1. Hang nam, cén c k& hoach hoat dong ddi ngoai ciia B& Tu phip va
nhu ciu ctia Téng cuc, ban hanh ké hoach hoat d6ng d6i ngoai ctia Téng cuc.

2. P& xuét viéc dam phén, ky két, thuc hién cac diéu udc qudc té, théa
thuan quéc té theo thdm quyén dd dugc phan cép cho Tong cuc.

3. Quan ly, trién khai céc du 4n, chuong trinh hd tro k¥ thuat do dbi tac
nudc ngoai tai tro.

4 T chirc thuc hién céc hoat dong hop tic trong céc khudn khd da
phuong, song phuong trong linh vyc thi hanh 4n dan su.



5. T6 chuc cac doan cong tac ciia Tong cuc & nudc ngoai (sau déy goi
chung 1a doan ra) dén tiép va lam viéc véi cac doan cong tac nudc ngoai vao
]am viéc véi Téng cuc tai Viét Nam (sau déy goi chung la doan vao).

6. Té chirc hoic tham gia t6 chiic cac hdi nghi, hdi thao, 1orp tap huan cac
budi gip gb, budi lam viée cé sy tham g1a hodc t3i tro ctia dbi tc nudc ngoai
(sau day goi chung 13 hdi nghi, hdi thao qubc té).

7. Tuyén truyén v& hoat dong dbi ngoai cta Téng cuc.
8. Tdng két, danh gia két qua hoat dong d6i ngoai dinh ky va hang nam.
9. Céc hoat d’c_)ng d6i ngoai va hop tic quéc té khac theo quy dinh cta
phéap luét va Quy ché nay.
Chuong II
'QUY PINH CU THE

MUC 1. XAY DUNG KE HOACH VA PIEU PHOI CACHOATDONG POINGOAI
Piéu 5. Xay dung ké hoach dbi ngoai hang nim

1. Trén co s& Ké hoach 601 ngoai cua Bo Tu phép, Chuong trinh trong
tam cong tac ctia B Tu phap v& thi hanh 4n din sy, hanh chinh va K& hoach
cOng tac cua Téng cuc, Vin phong Tbng cuc tham muu Lanh dao Tbng cuc ban
hanh K& hoach hoat dong d6i ngoai hang nam cta Tbng cuc.

2. Khi nhin dugc vén ban d& nghi cta Van phong Tong cuc, cac co quan
truc thudc Tdng cuc, Cuc Thi hanh 4n dan sy cép tinh xay dung dé xuét hoat dong
d6i ngoai gu1 Van phong Téng cuc tong hop, bdo céo Téng Cuc trudng va giii Vu
Hop tac quéce té tbng hop chung, béo céo Lanh dao B§ Tu phap phé duyét.

3. K& hoach d6i ngoai hang nam ctia Tbng cuc dugc xdy dung gdm cac
ndi dung sau:

- Bao cdo két qua thuc hién hoat déng d6i ngoai trong nam.

- Pé xuat cac hoat dong db6i ngoal trong ném tiép theo (doan ra, doan vao,

Ké hoach to chttc hdi nghi, hdi thdo qubc té va cac khoa ddo tao, tap huén, khao
sat c6 yéu td nudc ngoai tai Viét Nam,...).

4. Pidu chinh k& hoach ddi ngoai hang nam:

a) K& hoach d6i ngoai hang nim cla Tbng cuc dugc ra soat, bd sung ho#c
diéu chinh dinh ky theo quy dinh.

b) Truong hop cé yéu cau phat sinh cin didu chinh ké hoach ddi ngoai,
c4c co quan truc thudc Tbng cuc, Cuc Thi hanh 4n dan su cAp tinh bio cdo Lanh
dao Téng cuc qua Van phong Téng cuc, trong d6 néu 18 sy can thiét cla viéc
didu chinh ké hoach; du toan kinh phi bd sung cho cic hoat ddng co6 didu chinh
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(néu c6); du kién thoi gian thuc hién, hoan thanh; ngudn kinh phi thuc hién; cac
tai liéu khac c6 lién quan.

¢) Vian phong Téng cuc chi tri, phdi hop véi cac don vi dé xuét, tong hop
bdo cdo Lanh dao Tong cuc xem xét va trinh Lanh dao B phé duyét sau khi co
y kién ctia Vu Hop téc quéc té.

Dieu 6. Quan ly, t6 chirc trién khai cac hoat dong doi ngoai
1. Van phong Tong cuc
a) La dau moi van dong cac dy an, tai trg clia cac to churc quoc t€ va khai théc,

mé rdng, ting cudng céc hoat dong dbi ngoai véi cac dbi tac nudce ngoai trong linh
vire chuyén mén ctia Téng cuc Thi hanh 4n dén sur.

b) Truc tiép chu tri, phéi hop céac co quan truc thude Téng cuc va Cuc Thi
hanh 4n dan sy cAp tinh dam phan céc théa thusn hop tc, didu phdi va td chiic cac
hoat dong dbi ngoai voi cac déi tac quéc té.

- ©) Phéi hop véi cac co quan lién quan tdng hop céc ngudn vién trg, hop
tac quéc té va xay dung ké hoach vén dbi ung cho céc hoat dong db6i ngoai cua
Téng cuc (néu cén).

d) Theo doi tién do, dénh gid, gidm sat céc hoat dong dbi ngoai do céc co
quan truc thudc Téng cuc, Cuc Thi hanh an dan su cép tinh chu tri thuc hién.

2. Can cit vao ké hoach hoat déng dbi ngoai dugc Téng Cuc trudng phé
duyét, cac co quan truc thude Téng cuc va Cuc Thi hanh én dan sy cép tinh trién
khai thuc hién chuong trinh, du 4n theo cac ndi dung dugc phé duyét.

MUC 2. TO CHUC POAN RA

Piéu 7. P8 4n td chic doan ra

1. Van phong Téng cuc c6 trach nhiém tham muu giup Téng cuc xay
dung P& 4n t8 chirc doan ra theo K& hoach di ngoai cuia Bg va K& hoach ddi
ngoai ctia Tdng cuc; giri du théao P& 4n 14y ¥ kién Vin phong Bo, Vu T6 chirc
can bd (Bd Tu phép) va giri Vu Hop tac qudc té thdm dinh trude khi trinh Lanh
dao Bo choy kién va Téng Cuc trudng ky phé duyét.

2. D& 4n td chic doan ra bao gdm cac nbi dung sau:

a) Bdi canh, danh nghia, muc dich, yéu clu, 1y do lya chon nuédc dén.

b) N6i dung va hoat dong chinh, kién nghi ndi dung phat bidu cua Trudng
doan; danh muc vin kién hodc thoa thuén hgp tac du kién ky hodc céng bd (néu cd).

c) Du kién thanh phan doan (trong d6 bao gém phién dich cho doan).



d) Thoi gian 13m viée trén nguyén tic khéng quéa 03 ngay lam viée/qude
gia, trir treong hop dac biét theo quyét dinh ctia B trudng.

d) Mitc d6 tiép xuc, yéu ciu tuyén truyén vé hoat dong ctia doan.
e) Kinh phi t6 chitc, ché d6 in nghi, phuong tién di lai, ting pham.
Piéu 8. T6 chitc doan ra

1. Cn ¢ vao tinh chét, ndi dung, chuong trinh 1am viéc, thanh ph?m, kinh
phi va thoi gian cong tic cia P& 4n doan ra dugc phé duyét, Vin phong Téng
cuc tham muu Lanh dao Téng cuc phén cdng céc co quan truc thude Tong cuc,
Cuc Thi hanh an déan su cép tinh cd lién quan chuén bi tai liéu phuc vu doan
cong tac. Trong thdi han chdm nhét 14 15 ngay trudc khi Poan 1én dudng, cic co
quan dugc phan céng chudn bj ndi dung phai cd tai liéu gl Véan phong Téng
cuc dé téng hop, béo cdo Lanh dao Tdng cuc.

2. Quy dinh dbi véi viéc @& xuét thanh phin doan ra

Cham nhét 02 ngay sau khi cé ¥ kién ctia Lanh dao Bd cho phép thanh 1ap
doan di cong tac nudc ngodi, Vu T6 chirc cén bg c6 trach nhiém ra soét, dé xudt
cac cong churc tham gia doan cong tac, gui lay y kién ctia Vian phong vé su phi
hop dbi véi tidu chi doan ra, dép tng yeu cau vé chuyen mon, ngoai ngt trudc
khi béo céo Lanh dao Tong cuc v trinh cip cb thdm quyén ban hanh quyét dinh
cr cdng chire di cong tdc nudc ngoai.

3. Trudng hop céc doan ra thudc thdm quyén cta Tong Cuc trudng theo
phan cip quan 1y céng chitc co quan thi hanh 4n dan su cia B6 Tu phap tai
Théng tu sb 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 vé& viéc phan cip quéan 1y cong
chure, vién chiic, ngudi lao dong thudc Téng cuc va cac co quan thi hanh an dén
su (doan ra tham gia cac dién dan, hoi nghi quéc té v& linh vuc thi hanh 4n dén
su; tham gia doan ra do co quan khéc chu tri; di dao tao, bdi dudng nudc ngoai tir
cép Vu trudng va tuong duong tré xuéng thudc Téng cuc, Cuc trudéng, Pho Cuc
truéng Cuc Thi hanh an dén sy va cong chiic cac co quan thi hanh én déan su),
trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban d& nghi/thu moi,
Vu T4 chitc can bd c6 trach nhiém ch tri, phbi hop Van phong Tng cuc giri vin
ban 14y ¥ kién ctia Vu Hop tac quéc té va Vu Té chiic can bd (Bd Tu phép) trudc
khi bdo céo Lanh dao B vé viée tb.chiic doan ra theo quy dinh, nhung phai bao
dam du thoi gian cho viéc thuc hién thu tuc xin thi thuc (visa) va cac céng viéc
khac cho viéc t§ chirc doan ra.

4. Téng Cuc truong, Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dén su cip tinh cho
phép cong chtic ctia Tong cuc va co quan thi hanh an dan su dia phuong di nudce
ngoai vé vi€c riéng theo quy d’mh vé phan cdp quéan 1y cong chirc co quan thi
hanh 4n dén sy tai Théng tu s6 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 vé viéc phén
cip quan 1y cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng thude Tng cuc va cac co
quan thi hanh an dén su.



5. Chuan bi ndi dung lam viéc cho céc doan ra

a) Poan ra Cép B4 do Lanh dao B6 lam truéng doan, Van phong Téng cuc
c6 trach nhiém phdi hop v6i Vu Hop tac qudc & lién hé, thu xép chuong trinh
lam viéc véi dbi tac nude ngoai va chuén bj noi dung lam viéc cua doan.

b) Poan ra cip Vu do Lanh dao Téng cuc lam trudng doan, Vin phong
Téng cuc 1a d4u mdi cha tri, phdi hop v6i Vu Hop tac qubc té trong viéc lién hé
véi cac ddi tac nude ngoai xdy dung chuong trinh lam viéc, thuc hién cdng tac
18 tan d6i ngoai, chuén bi ndi dung lam viéc va céc diu kién can thiét khac cho
doan theo quy dinh cuda phép luit.

c) Céc doan ra cip Vu thudc Tdng cuc, Trudng doan cdng tac chiu trach
nhiém vé ndi dung 1am viée; cac ndi dung chuén bi d& dam phan, trao dbi, trinh
bay, tham luén... phai bdo cdo Lanh dao Tdng cuc xem xét va phé duyét trude
khi thuc hién doan ra. Van phong Tbng cuc chiu trach nhiém lién hé véi cac d6i
tac nudc ngoai vé chuong trinh 1am viée va chudn bi cac didu kién cén thiét khac
cho doan theo quy dinh ctia phéap luét.

d) Céac co quan truc thudc Téng cuc, Cuc Thi hanh 4n déin su cép tinh
cé nhiém vu cung cap céc thong tin cé lién quan dén ndi dung chuyen cong tac
khi c6 yéu céu ctia doan ra.

6. Hop doan

a) Ddi véi doan cp B6 do Lanh dao Bd lam truéng doan, Vin phong
Tong cuc c6 trach nhiém phéi hgp véi Vu Hop tac quoc té to chirc hop doan.

b) Déi Vé’i doan cép Vu do Lanh dao Téng cuc lam truong doan, can ci
tinh hinh thuc t& va theo yéu cdu cia Trudng doan, Vin phong Tdng cuc chi t11
phéi hop vé6i Vu Té chirc can b to chiic hop doan. Cac thong tin co béan cin
gi6i thidu trong budi hop doan bao gom T1nh hinh hop tac voi dbi tac trong thoi
gian qua; cac két qua hop tic chi yéu vé clng chi dé (dbi véi cac doan khao
sat) phan céng trach nhlem cho timg thanh vién trong doan; thong tin vé hau
cAn ctia doan va nhitng vin @ khéc can luu ¥.

c) Déi vé6i doan cip Vu clia Téng cuc do Thu truong co' quan truc thude
Téng cuc hodc Cuc truong Cuc Thi hanh 4an dén su cap tinh tré xubng 1am
Trudng doan, theo yéu cau cua Trudng doan, trude khi doan 1én dudng, co quan
chi tri tb chitc doan ra c6 trach nhiém phéi hop véi Vin phong Tbng cuc va Vu
T4 chirc can bd t6 chirc hop doan.

d) H1nh thie: Truc tiép tai tru sé B& Tu phap/ Téng cuc hodc truc tuyén
tai cdc diém clu c6 thanh vién tham gia doan.

7. Béo céo két qua doan ra

a) Cham nhét 10 ngay sau khi két thic chuyen cong tac, Trudng doan co
trach nhiém bdo céo két qua chuyén cong tac béng vin ban dé trinh céc clp c6



thAm quyén theo quy dinh ctia Quy ché quan 1y hoat d(“)ng d6i ngoai cia B6 Tu
phép va gui Van phong Tbng cuc theo dsi chung, dong thoi, chuyen hé so, tai
li€u chuyen médn do dbi tac nudc ngoai cung cip v& Vin phong Téng cuc dé
theo dbi, tdng hop thong tin, luu tri.

b) Béo cdo két qua doan ra phai day da cac ndi dung da lam viéc, céc dé
xuit kién nghi cén xac thuc, cu thé, c6 ké hoach phén cong, theo d6i va don doc
thuc hién dé dam bao hiéu qua.

8. Trach nhiém theo ddi, trién khai két qua doan ra

a) Cin clr phé duyét cta Lanh dao Tong cuc hoic Lanh dao B Tu phap
tai bao cao doan ra, co quan dugc giao chu tri trién khai c6 trach nhiém chu tri,
dén dbc, td chic thuc hién cac kién nghi, d& xuét trong béo cdo doan ra va cung
cip thong tin cho Vin phong Tdng cuc vé viée trién khai thuc hién, két qua thuc
hién dé téng hop chung.

b) Vin phong Téng cuc 13 dau mbi téng hop bdo cdo doan ra va tham
muu, d& xudt viée thuc hién cac ndi dung rné béo cao doan ra chua dé cap (néu
cd) xét trong b01 canh hop tac, hoi nhap quéc t& hoic trén co s& mdi liéh hé véi
cac cam két qudc té c6 lién quan, ddng thoi, theo ddi, gidm sat viée trién khai

thuc hién cac d& xuét duoc phé duyét tai bao cdo doan ra.
MUC 3. TO CHUC POAN VAO

Pidu 9. Trach nhiém ciia cac co quan tham gia dén tiép, lam viée véi
cac doan nwéc ngoai

1. Trach nhiém ctia Van phong Téng cuc

a) La ddu mdi tiép nhan céc yéu cu cia Vu Hop tac qudc té vé viéc dén
ti€p cac doan cdng tdc nudc ngoai lam viéc véi Lanh dao Tong cuc va trinh
Tong Cuc trudng quyét dinh. Noi dung phiéu trinh néu rd:

- Thanh phan va danh sach cac thanh vién trong doan.

- Muc dich, ndi dung lam viéc, thoi gian du kién tiép doan.

- P& xult v6i Lanh dao Tdng cuc thanh phin doan cta phia Viét Nam,
chuong trinh dén tiép va lam vi€c, k& hoach phén céng chuén bi ndi dung lam
viéc, cdng tac 1€ tan doi ngoai, du tru kinh phi (néu co).

b) Lam thd tuc trinh cip c6 thdm quyén moi cic dodn va ngudi ding dau
cac to chirc quoc té hodc cap tuong duong cia nudc ngoai vao lam viéc theo quy
dinh cta phép luat.

c) Phéi hop véi Vu Hop tac qudc t& (néu cén), ghi chep bién ban téng
hop, béo céo két qua dot 1am viéc véi Lanh dao B9, Lanh dao Tong cuc.

d) Lap hd so doan vao, td chirc quan 1y trong thoi gian st dung va giao
ndp vao luu trlt co quan theo quy dinh.



2. Trach nhiém cta c4c co quan lién quan

a) Phc:'>i hop véi Van phong Téng cuc dé thuc hién cac cong viéc duoc
Léanh dao Tong cuc giao.

b) Thu trudng co quan duoc giao chu tri tiép khach qudc té phai truc tiép
hodc iy quyén cho ngudi c6 di thdm quyén, ning luc phi hop véi nodi dung,
muc dich buéi tiép, thuc hién viée tiép khach quéc té va chiu tréch nhiém v& noi
dung bubi tlep Nguoi dugce uy quyen béo céo két qua bubi tiép va céc cong viéc
du kién tiép theo cho ngudi ty quyén.

Piéu 10. Chuin bi ndi dung, hinh thirc va d6n tiép doan khach qubc té

1. Cac co quan truc thude Téng cuc, Cuc Thi hanh én dan sy cép tinh, Chi
cuc Thi hanh 4n dén sy cip huyén chi tri tiép khach chi dugc phép trao dbi vé
nhitng ndi dung d4 xin phép hozc thudc chirc ndng, nhiém vu va quyén han ctia
co quan minbh.

2. Céc co quan truc thudc Téng cuc, Cuc Thi hanh an dén sy cép tinh, Chi
cuc Thi hanh 4n dén su cAp huyén chu tri dén tiép phai chuén bi trude ndi dung,
dur kién tinh hudng xay ra va bién phép xir 1Iy. Trudng hO’p nodi dung dur kién trao
dbi mang tinh phtec tap, nhay cam hodc vugt pham vi tham quyén, co quan chu
trl phdi hop v6i Vén phong Tong cuc va Vu Hop tic qudc t& bao cdo Lanh dao Bo,
Lanh dao Téng cuc xem xét, quyét dinh.

3. Cong chirc Lanh dao dugc cu tiép khach quéc té ¢6 trach nhiém bao
cdo day du ndi dung budi lam viéc véi Thu trudng quan ly truc tiep.

4. Céng chirc ciia Tong cuc c6 thé tiép xtc, trao d6i voi khach qubc té vé
n6i dung lién quan dén cong v1ec qua dién thoai, thu dlen ti hoac cac phucmg
tién khéc nhung chi trao dbi v& van & thude tham quyén va phai bdo cao day du
v6i Thu trudng co quan quén ly vé két qua tiép xtc. Trong trudng hop can thiét,
Thi trudng co quan phdi hop véi Vin phong Téng cuc béo cdo Lanh dao Téng
cuc két qua tiép xtc @ xin y kién chi dao.

=8 Cac cudc tiép khach qubc té tai co quan Téng cuc dam bao yéu cau:
phong tiép khach do Vin phong Téng cuc bd tri; khi tiép khéch c6 it nhét 02
ngum cung du; ct cong chirc don khach it nhét 10 phut trudc khl dlen ra budi
tiép; theo di, ghi chép ddy du nbi dung céc cudc tiép khéach qudc té, phuc vu
cho céng tac luu trit theo quy dinh ctia phap luét.

6. Vin phong Téng cuc ph01 hop v6i Vin phong B&, Vu Hop tac qudc té
bd tri v& 12 tan dbi ngoai phuc vu tiép khach quéc té.

Piéu 11. Quan Iy khich qudc té

1. Cuc Thi hanh 4n dan su cép tinh, Chi cuc Thi hanh 4n dan su cp ‘huyén
khi nhén duorc vin ban d& nghi cia Bé Tu phap/ Tong cuc vé viée tiép dén
khéch qubc té 1am viéc tai dia phuong, cé trach nhiém béo céo Uy ban nhan dan



hodc Céng an cép tinh vé du kién chuong trinh, nd1 dung lam viéc va phal tuén
thi cac quy dinh phap luat hién hanh vé quén 1y khach qubc té.

2. Co quan tlep nhan khach quoc té dn 1am viéc c6 nhiém vu quan ly
hoat d6ng chuyén mén, tao diéu kién dé khach quoc té€ lam viéc cd hiéu qua
dong thoi thue hién ding céc ché d§ quy dinh do6i véi khach quoc té.

3. Cac co quan truc thudc Téng cuc va Cuc Thi hanh an dan su cép tinh
¢6 ké hoach ho#ic nhén dugc d& nghi 1am viée v6i khach quéc té ctia cc co quan
ngodi B6 Tu phép, Téng cuc va cta khach qudc té phai bao cdo véi Téng cuc
(théng qua Vin phong Tdng cuc) trude khi 1am viéc. Chdm nhét 07 ngay sau khi
két thuc budi lam viée, céc co quan cb trach nhidm bao céo két qua lam viec
bing vin ban giri v& Tong cuc dé téng hop, theo ddi, sao giri Vu Hop tac qubc t&
dé theo ddi chung.

MUC 4. TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE

Piéu 12. Trach nhiém tb chirc va quan Iy hdi nghi, hdi thao quoc té

1. Vin phong Tdng cuc 1a ddu mbi quan 1y cac hdi nghi, hoi thao quéc té
do Tong cuc t6 chuc tai Viét Nam gém:

a) Tiép nhan va c6 ¥ kién dbi v6i cac vin ban d& xuét clia cac co quan
truc thuéc Tong cuc va Cuc Thi hanh an déan su céap tinh chu tri hdi nghi, héi
thdo qudc t€ trinh Tong Cuc trudng. -

b) Huéng dan chi tiét viéc thong nhét quan 1y va céc thu tuc lién quan.

2. Vian phong Tdng cuc c6 trach nhiém hudng dan va giai quyét cac thu
tuc thanh quyét toan kinh phi t6 chirc hoi nghi, héi thdo quoc t€ néu co6 st dung
nguon kinh phi cia Tong cuc.

3. Trung tAm Théng ké, Quan ly dit liéu va Ung dung coéng nghé thong tin
c6 trach nhiém thu thép thong tin va tu li€u, tuyén truyén vé céc hoat dong hoi
nghi, hoi thdo qudc té ciia Tong cuc.

4. Céc co quan truc thudc Téng cuc va Cuc Thi hanh an dan su cép tinh
lién quan co trach nhiém phoi hop trién khai cac ndi dung lién quan theo su phan
cong, chi dao cuia Tong Cuc truéng.

Piéu 13. T chirc hdi nghi, hdi thio qudc té

1. Trudc it nhét 30 ngdy 1am viéc, cic co quan truc thude Tong cuc duoc
giao chu tri t6 chic hdi nghi, hdi thdo quoc t€ phdi hop véi Vian phong Tong
cuc bdo cdo va xin y kién Tong Cuc trudng bang van ban. Noi dung van ban
trinh xin y kién gom:

- Muc dich, y€u cau ctuia hoi nghi, hoi thao, khda dao tao qudc te.



- N6i dung chi yéu, chuong trinh va céc tai lidu cung cép tai hoi nghi
hdi thao.

- Thoi gian, dia diém t5 chirc, dia diém tham quan, khao sat.

- Thanh phan tham du, s luong dai biu Viét Nam va dai bidu nudce ngoai.

- Kinh phi td chirc hdi nghi, hoi thao, trong dé néu rd phan kinh phi do
phia nudc ngoai chi tré va phia Viét Nam chi tra.

2. Thuc hién ding céc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, cua Bo Tu
phép va ctia Hé théng v& t8 chirc hoi nghi, hdi thao qubc té. Thi trudng co
quan chu tri chiu trach nhiém trudc Téng Cuc trudng v& ndi dung, chuong
trinh, tai lidu, s8 liéu va céc 4n phdm khac dugc phat hanh trong qua trinh t6
chirc hdi nghi, hdi thao quéc té cling nhu viéc thuc hién cac quy dinh vé bao
mat thong tin tuyén truyén.

3. Trong truong hop héi nghi, héi thao qubc té c6 nhiing vin d& méi phat
sinh, Thu truéng co quan chu tri phai bao céo Lanh dao Téng cuc chi dao xu ly
kip thoi (ddng thoi giri Vian phong Tdng cuc ¢ phdi hop).

4. Cham nhit 10 ngay sau khi két thic hdi nghi, hoi thao qubc té, tap hudn
c6 yéu t6 nudc ngoai, co quan chu tri chiu trach nhiém, phéi hop v&i Vin phong
Tong cuc tong hop, bdo cao Lanh dao Téng cuc két qua tb chic.

5. Cong chirc dugc cir tham dy céc hdi nghi, hoi thao quéc té€ va cac khoa
dao tao, tap hudn c6 yéu t6 nuéc ngoai tai Viét Nam phai nghiém chinh chép
hanh thoi gian cda su kién. .

6. Thuc hién viéc chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh cho céac hoi nghi, héi
thao quéc té theo ding ché do hién hanh, tiét kiém, tranh lang phi. D&i véi cac hoi
nghi, hdi thao qubc t& dugc t6 chiic bang ngudn kinh phi ctia Tdng cuc thi cac co
quan truc thudc Téng cuc chi tri td chirc héi nghi, hdi thao qudc té phai lap du
toan kinh phi kém theo dy to4n kinh phf hang ndm ctia don vi minh theo quy dinh
v& quan 1y tai chinh. '

7. Lap hd so hoi nghi, hoi théo qubc té, t6 chirc luu trit hd so, tai lidu
trong thoi gian st dung va giao ndp vao luu trlt co quan theo quy dinh.

MUC 5. CAC QUY PINH HOAT PONG POI NGOAI KHAC

Pidu 14. L2 tAn trong cong tic d6i ngoai

1. Céng chirc khi tham gia hoat dong dbi ngoai phai nim rd ndi dung cdng
viéc, tudn thu quy dinh vé 18 tan d6i ngoai cua Nha nudc va Quy ché van hoéa
cong s cua Bo Tu phép.
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2. Cén ct muc d6 hop tac va tinh chét cta cdc mbi quan hé, cép béc,
chiric vu ctia truéng doan cac doan ra, doan vao, Van phong Tong cuc trinh Lanh
dao Téng cuc quyét dinh viéc t§ chirc tidc chidu dai, ting qua cho khach nuée
ngoai trén co s& dinh muc, ché dd hién hanh, dam béo tiét kiém, lich sy, phu
hop véi truyén théng vin héa dan toc.

3. Cac co quan truc thudc Téng cuc, Cuc Thi hanh an dan su cép tinh phai
tuan thi quy dinh ctia phap luét vé luu trit hd so, bao vé& bi mat ctia Nha nudc trong
qua trinh trao ddi cac thong tin, tai liéu, s6 liéu lién quan dén hoat dong doi ngoai.

Piéu 15. Ché d bio cdo hang nim

1. Céc co quan truc thudc Téng cuc, Cuc Thi hanh 4n dan su cép tinh gtri
bdo cdo dinh ky v& viéc thuc hién nhing ndi dung cé lién quan hoat dong dbi
ngoai ctia don vi (néu c6) trong béo cdo két qua cong tac thi hanh 4n dan su, thi
hanh 4n hanh chinh 06 thang, 12 thang hozc bdo cdo dot xuit khi c6 yéu cau.

2. Vin phong Tdng cuc chiu trach nhiém téng hop, dinh ky bdo cédo Tdng
Cuc trudng hoidc bao cdo dbt xuét theo yéu cu ctia Vu Hop tic québc t& va céc
co quan quan ly Nha nudc lién quan.

Piéu 16. Cung cp thong tin ddi ngoai

1. Viéc cung cip tai lidu va trao ddi thong tin vdi cac dbi tic nudc ngoai
phai tuédn thu theo nhiing quy dinh bao méit cta nha nudc va nhung quy dinh
hién hanh cia B§ Tu phéap.

2. Thu trudng cac co quan truc thudc Téng cuc va Cuc truéng Cuc Thi
hanh an dan su cép tinh chiu trach nhiém gidm sat viéc thuc hién trong don vi
minh va chiu trach nhiém trudc Lanh dao Téng cuc viée tudn thi ché d6 bao mét
theo quy dinh phap luat. '

Piéu 17. Tuyén truyén cac hoat dong ddi ngoai

1. B6i véi cac cudce tiép khach thuong xuyén ctia Lanh dao Téng cuc, cin
ctr vao ndi dung va tinh chét cta cudc gap, Trung tdm Théng ké, Quan ly dit liéu
va Ung dung cong nghé théng tin chi tri, phéi hop vé6i Vin phong Téng cuc dé
dua tin.

2. Céc co quan truc thude Téng cuc va Cuc Thi hanh an dan su ce“ip tinh
c6 trach nhiém phéi hop trong viée thuc hién cong tac tuyén truyén va gidi thidu
két qua ctia cac hoat dong hop tac quéc té.

Piéu 18. Quan Iy hd chiéu |

Ho chiéu céng vu, ngoai giao la tai san ciia nha nudce. Cong chic quan ly
st dung va quan ly hd chiéu cbng vu, ngoai giao dugc thuc hién theo Quyét dinh
sb 58/2012/QD-TTg ngay 24 thang 12 nim 2012 cta Thu tuéng Chinh phi v&
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viée str dung va quan Iy ho chibu ngoai giao, ho chiéu cong vu va Quy ché quan
Iy hoat d6ng dbi ngoai ctia B4 Tu phap.

Piéu 19. Cong tac phién dich va bién dich
1. Cong tac phién dich:

a) Trong trudng hop cin hd tro phién dich tai cac bubi hoi dam, lam viéc
ctia Lanh dao Tdng cuc, budi chiéu dai, gip g& c6 tinh ngoai giao, cac dot dam
phan vé céc du 4n, chuong trinh hd trg ki thuét chua cé bd phan chuyén trach,
céc doan ra doan vao cdp Linh dao Téng cuc; Vin phong Téng cuc cb trach
nhiém lién hé v6i T8 bién, phién dich cia B& Tu phép dé thu xép phién dich vién.

b) V6i cac ngdn ngit khong cb kha ning thu xép nhu tiéng Lao, Cim-pu-
chia, Nhat Ban, Han Quéc... cic co quan chu tri 1ién hé vé6i phia dbi tac thu xép
phién dich hodc d& xuét v6i Vin phong Tong cuc phéi hop Vu Hop téc quc té
dé thué phién dich vién ngoai.

2. Cong tac bién dich:

a) Vin phong Tdng cuc phdi hop véi Vu Hop téc qubc t& hoc truc tiép t6
chitc thuc hién cong tic bién dich céc tai liéu nghién ctru, tham khao béng tiéng
nudc ngoai phuc vu céng tac cua Téng cuc cling nhu toan Hé théng, thu, cong
van cuia phia nwdc ngoai gui Lanh dao Téng cuc, tai lidu phuc vu cho céc hoat
dong dbi ngoai nhu hdi nghi, héi théao qubc té... -

b) Céc co quan truc thudc Téng cuc va Cuc Thi hanh 4n dan su cap tlnh
tu xUr Iy céc tai liéu bang tiéng nudc ngoai phuc vu cho viée tham muu, d& xuét,
tham gia ¥ kién trong pham vi chiic ning nhiém vu ctia minh. Trong trudng hop
khéi lwong tai lidu 16n (tir 200 trang trd 1n), cic co quan dé xuét v6i Vin phong
Téng cuc phdi hop Té bién, phién dich ctia B6 Tu phép tham gia thyc hién.

c) V6i cac ngbn ngit khéng c6 kha ning thu xép nhu tiéng Lao, Cim- -pu-
chia, Nhat Ban, Han Quoc cac co quan ch tri lién hé vé6i phia dbi téc thu Xep

bién dich hodc @& xuit véi Vian phong Tong cuc phéi hop Vu Hop tac qubc té dé
thué phién dich vién ngoai.

) Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Kinh phi phuc vu hoat djng dbi ngbai

1. Nguén kinh phi phuc vu hoat dong dbi ngoai cua Hé théng duogc st
dung tir ngudn ngan sach Nha nuéc theo phén cip ngén sach hién hanh va cic
ngudn kinh phi hd tro khic (néu c6) theo quy dinh ctia phap luét.

2. Kinh phi phuc vu hoat dong dbi ngoai dugc thuc hién theo quy dinh
cda phép luat.
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Piéu 21. Trach nhiém thwe hién

1. Van phong Tong cuc la diu méi cha tri viéc tham muu, quan Iy théng
nhit va dam bao céc didu kién v& co s& vat chit cho céc hoat dong d6i ngoal cla
Tong cuc; hudng dan, theo ddi, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Vu T4 chitc can bd chi tri, phéi hop véi Vin phong Téng cuc va céc co
quan c6 lién quan dé xuét nhén sy cho céc hoat dong do6i ngoai, trinh Lanh dao
Téng cuc xem xét, quyét dinh.

3. Vu K& hoach - Tai chinh c6 trach nhlem can d6i, bd tri kinh ph1 cho
hoat dong d6i ngoai theo quy dinh phap luét vé nghn séch; thdng nhét quan ly
cac khoan kinh phi hd tro cho cdc chuong trinh, du an; kiém tra, xét duyét quyét
toan kinh phi cdc chuong trinh, du én theo quy dinh cta phap luét.

4. Cac co quan truc thudc Tong cuc, Cuc Thi hanh én déan su cap tmh chu
trl hodc phdi hop véi Van phong Tdng cuc trién khai thuc hién céc hoat dong
doi ngoai c6 lién quan dén linh vuc cdng tac duge giao phu trach.

Piéu 22. Piéu khodn thi hanh

1. Quy ché nay duoc phd bién dén tAt ca cac co quan truc thude Tong cuc,
Cuc Thi hanh 4n dén su cap tinh va Chi cyc Thi hanh &n dén sy cap huyén dé t6
chirc thuc hién.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng méc hodc phat sinh
nhimng vin d& méi chua phi hop, cic co quan truc thudc Téng cuc, Cuc Thi
hanh 4n dan sy cAp tinh, Chi cuc Thi hénh 4n dén su cip huyén phan 4nh, d&
xuét kién nghi stra ddi v& Vian phong Tdng cuc dé tdng hop béo cdo Lanh dao
B9, Lanh dao Téng cuc xem xét, quyét dinh./. %
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